ARBETSINSTRUKTIONER FOR HOGSBYORTENS BIODLARFORENING.

Ordforande.

e Har huvudansvaret inom styrelsen och &r foreningens ansikte utat.

e Skanoga folja foreningens verksamhet och se till att Gvriga ledaméter far tillrackliga
upplysningar for att skota sina uppdrag pa ett riktigt sitt.

e Se till att stadgarna f6ljs och att sammantridden halls nir det behdvs.

e Forbereda styrelsens sammantriden och foreningens arsmoéte. Uppréitta dagordning och
sdnda ut kallelser.

e Justera styrelseprotokoll.

e Leda styrelsemdtena och arbetet 1 foreningen.

e Jamte kassoren vara foreningens firmatecknare och bidragssokare.

e Skriva forslag till verksamhetsberittelse och verksamhetsplan.

e Ta hand om besdkande och nya medlemmar.

Vice ordforande.
e Overta ordinarie ordforandes arbetsuppgifter vid dennes franvaro.

Kassor.
e Handldgga foreningens in- och utbetalningar, bokforing och uppritta bokslut.
e Informera styrelsen fortlopande om féreningens ekonomi.
e Jamte ordféranden vara firmatecknare och bidragssokare.
o Uppritta budgetforslag infor arsmotet utifrdn verksamhetsplan.

Sekreterare.
e Fora protokoll 6ver styrelsens sammantraden.
e Se till att styrelsens beslut nér ut till berdrda i foreningen.

Ovriga styrelsemedlemmar.
e Genomfora arbetsuppgifter som styrelsen tilldelar dem.
e Ta hand om besdkande och nya medlemmar.

R-bok ansvarig.
e Tillsammans med ordférande soka kommunala foreningsbidrag.

Valberedningen.
e Valberedningen bor stimma av och bilda sig en uppfattning 6ver hur funktionérernas arbete
har fungerat sedan senaste drsmétet.
e I god tid fore a&rsmotet uppritta forslag pa de val som skall goras.

Revisorer.
e Revisionen gors enligt god revisionssed.

Honungsbedomningskommitten.
e Beddmningen gors enligt géllande reglemente.

Ansvar for arsrapportering och sockerinkop.
e Sammanstéller inrapporterade uppgifter 1 rsredovisning och vidarebefordrar dessa.
e Forhandlar sockerpris och sammanstéller bestéllning av socker.



Bigirdsansvariga.
e Ansvarar for att bigarden &r 1 vilvardat skick.
e Ha ansvar for att inget saknas i lager av det som séljs till medlemmarna. Gora inkdp efter
godkdnnande av ordforande eller kassor.
e Tillsammans med bi-ansvariga ansvara for bi-utrustningen.
e Tillsammans med andra medlemmar hjélpa till vid ursméltning av biramar.
e Ansvarar for utlaning av den mindre vaxsmaltaren.

Biansvariga.
e Ansvara for att bisamhéllena skots pa ett bra sétt.
e Tillsammans med bigardsansvariga ansvara for biodlingsutrustningen.

Honungsansvariga.

Efter slungning ympa eller réra honungen.

e Tappa upp och sitta etiketter pa burkarna.

e Overldimna honung for hyra av bigard och slungrum.
Forsdljning av honung till uppkopare.

Drottningodlingsgrupp.
e Sammankallande leder arbetet med drottningodlingen och fordelar drottningceller och
parade drottningar till medlemmar.
e Ovriga i gruppen hjilper till med drottningodlingen enligt sammankallandes anvisningar.

Ansvarig for honungshanteringsrummet.

e Ansvarar for utldning av nycklar till anvéndare av rummet.
Informerar anvdndare om rutiner och visar nybdrjare hur utrustningen fungerar.
Lamnar faktureringsunderlag till kassoren.
Anordnar stiddag efter sista anvdndaren under slungningssédsongen.
Ansvarar for att utrustning for tillverkning av vax-mellanvéggar finns tillgédnglig under
vinterhalvéret.

Ansvar for informationsbigarden.
e Ansvarar for att info-bigadrden och demonstrationskupan skots s& besokande far en god
uppfattning om biodling, bisamhéllet och dess invénare.

Ansvarig hemsida och Facebook-grupp.
e Ansvarar fOr att informationen pa hemsida &r korrekt och att den hélls aktuell.

Utbildningsansvariga.
e Formedla kunskaper om biodling vid teoretisk biodlarkurs.
e Handleda kursdeltagare vid kurs 1 praktisk biodling.
e Inrapportera deltagande i kursverksamhet till Vuxenskolan

Ombud till Distriktets Arsmote.
e Tillsammans med styrelsen forbereda de drenden och val som skall goras.
e Representera var forening.



