Lathund for deltagare i Zoom

Vad behéver du for att delta?

Du behdver en bra internetuppkoppling.

Zoom fungerar med de flesta apparaterna, men dator ar att foredra. Det ar lattare att lyssna,
att se och att delta i diskussionerna nar man sitter vid en dator an med en liten telefon.
Kamera ar bra att ha (i en laptop finns det vanligtvis en kamera) och kanske ett headset for
battre ljud.

Mer om ndt, dator, kamera, headset

Internetuppkoppling

Viktigt ar bra nat dvs. en stabil Internetuppkoppling.

Om uppkopplingen ar svajjig blir métet “hackigt” for dig, dvs. du hor kanske inte allt, bilden
kan forsvinna och ifall du sjalv vill séga ndgot hors du inte bra.

Ljud och bild
For att se och hora behdver du ingen extra utrustning.

For att vi ska kunna hoéra dig behover du en mikrofon. | nagorlunda nya laptops finns den
inbyggd, liksom i surfplattor (t.ex. iPad) och naturligtvis mobiltelefoner. Har du en stationar
dator behover du formodligen ett headset. Headset kan dven vara bra om du har mycket ljud
omkring dig.

Oftast fungerar ett enkelt headset, du kanske redan har ett till mobiltelefonen som dven
fungerar i din laptop.

Vill du sjalv synas sa behover du en kamera. Det ar inte nodvandigt, men kanske trevligare.
Nagorlunda nya laptops, surfplattor och moderna mobiltelefoner har en inbyggd kamera for
selfies och videomoten. Till en stationdr dator kan man koppla en liten kamera.

K6pa utrustning?

OBS Kop inga dyra grejer! Be om radgivning i affaren och sag att du behover ett enkelt och
billigt headset (och/eller kamera) for att delta i en Zoom-konferens.

Kolla innan vilka slags utgangar (hal) dar man skulle kunna sticka in diverse kontaker som
finns i din dator. Om mdjligt ta ett kort och visa det i affaren.

Att komma in i métensrummet
Detta fungerar lite olika, beroende pa om du anvander en dator eller telefon.

| datorn

Klicka pa moteslanken.

Du kommer till denna sida (se bild) och har tre mojliga satt att ga vidare:
Om Zoom redan finns i din dator: Valj launch meeting (starta motet).
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Annars kan du vélja att installera Zoomklienten (download and run) eller ocksa kan du
ansluta via webblasaren (join from your browser). Om du deltar "via browser” ar det nagra
funktioner som du inte har. Men du kan hora, se, delta i ett gruppsamtal.
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When system dialog prompts, click Open link.

Ny

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and run Zoom. < :I

If you cannot download or run the application, join from your browser. <:I

Om du har Zoom-klienten installerad, brukar datorn hitta den och den lilla rutan kommer
upp. D4 viljer du Oppna lank.
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© Launch Meeting - Zoom X
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o0 e Kér program

us vill 8ppna en :
Den hr linken behver 8ppnas med ett program.
Skicka till:

Vilj andra program V...

When system dialog prompts, cl

Kom ihag mina val fér zoommtg lankar.

Avbryt Oppna lank < |

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and run Zoom.

If you cannot download or run the application, join from your browser.

I mobilelefonen
Du behover ladda ned Zoom-appen via en lank som kommer upp.
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Nar motet 6ppnas

Nasta steg ser ut pa lite olika pa datorn, i telefonen, via Zoomklienten eller webblasaren...

Till exempel pa en dator med Zoom installerad:

| Klicka pa kamerasymbolen....

L] Zoom Meeting
Meeting Topic: Demo Zoom-mbte
Host: Kerstin Namuth
Passcode: 281282
Invite Link: https://zoom.us//994063371627%
% Copy Link

Participant ID: 322448

...och du kommer in i métet

Zoom Meeting

Ljudet — Audio

Nar du gar in i motet kommer det upp fragor om ljudinstallningar. Nar och hur det ser ut ar
lite olika ut beroende pa apparat och hur man gar in i motet.

Fragorna handlar om att du maste "beratta” for Zoom vilken mikrofon eller hégtalare som
ska anvandas. Oftast fungerar Computer audio. Far du fragan om du tillater att Zoom
anvander mikrofonen sa trycker du Tillgt. Da letar Zoom upp din dators inbyggda hogtalare
(sa att du hor oss), mikrofon (sa att vi hor dig), kamera (om du vill synas i bild).

Anvander du ett headset kan du behdva vilja det.

Sa har kan det se ut.

EXE e
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' Tildter cu att zoom.us anviinder mkrafonan?

Mikroton att dela

MacBook Air-mikrofon

Tilit Inze
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Att kolla eller "fixa” ljud och bild

For att vara saker att allt fungerar kan du testa ljud och bild sjdlv (om du har klienten

installerad).

Ga in i motet. Du ser en rad med verktyg, oftast langst nere.

gZ

Participants

Klicka pa denn lilla pilen jamte
mikrofonknappen.

Valj Test speaker (hégtalare) &
Microphone for att se om allt fungerar.
Fungerar det inte? Forsok vdlja en annan
mikrofon eller hogtalare:

Under Select a Microphone/speaker finns
allt som Zoom kan hitta. | exemplet syns
datorns inbyggda (MacBook....).
Extraheadset brukar heta t.ex. USB...

Bra knappar!

Select a Microphone
Same as System
v MacBook Air-mikrofon (

USB PnP Audio Device

Select a Speaker
Same as System
v Hogtalare i MacBook Ai

USB PnP Audio Device

Test Speaker & Microph
Switch to Phone Audio..

Leave Computer Audio

Audio Settings...

| verktygsraden finns ett antal knappar. Om du ansluter via browser finns det farre knappar

aniklienten.

Ser du inte verktygsraden? Den brukar gdmma sig efter ett tag for att inte ligga i vagen.
Flytta bara muspekaren mot mitten och nedat sa dyker den upp igen.

2\2

Participants

Mikrofon och kamera — klicka for att stanga av eller satta pa.
Under moétet ska mikrofonerna vara avstangda for alla utom féreldsaren.

| gruppsamtalen ska de naturligtvis vara pa.

Skulle du ha dalig uppkoppling, sa kan du stanga av kameran.

Participants (deltagare) — klicka och du far fram en lista med alla deltagare. Dar har du dven

sma symboler som du kan anvanda under motet.

Viktigast ar handen. Nar du klickar pa den, ser vi att du ber om ordet.

Chatten — har kan du skriva, t.ex. fragor. Alla i métet kan se dem och kan svara dig.
Under forelasningen far du garna stalla fragor i chatten som vi plockar upp vid fragestunden.
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| exemplet pa bilden har motesdeltagaren Kicki klickat pa bade Participants och Chat som nu
syns i det vita fonstret.

Du ser att det finns tva personer i motet, deltagaren Kicki(Me) och en moétesledare (host).
Kicki kan trycka pa knappen Mute (ett annat satt att stdnga av mikrofonen) och hon kan ge
sig ett nytt namn (Rename).

Chatten ar an sa lange tom. Skriv dar det star Type message here... och tryck Enter, sa kan
alla se det.

v Participants (2)

Kicke) |:> [ute | Rename |
.

. Kerstin Namuth{Host) % w

Raisehand  yes no goslower gofaster  more
Mute

v Zoom Group Chat

| mobiltelefonen

Du behover ladda ned Zoom-appen for att kunna delta i méten via din mobiltelefon.
Nar du klickar pd moéteslanken far du upp en lank direkt till Zoom-appen i App Store eller
Google Play om du inte har appen dnnu.

| mobiltelefonen ar ju skarmen mycket mindre an i datorn och alla funktioner ryms inte pa
samma skarm.

Darfor kan du behéva swipa (dra fingret at hoger eller vanster pa skdarmen) inne i appen for
att fa upp olika vyer.

Det kan dven vara bra att byta mellan stdende och liggande skdarmbild for att se sa bra som
mojligt.

Till exempel:
Deltagaren “Phoney fairy” anvander en Android-telefon och har Zoom installerad.
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Safe Driving Mode

Your microphone is muted

% phoney fairy

d

Den pyttelilla mikrofonsymbolen dr genomstruken dvs. mikrofonen &r avstangd. De tva sma
prickarna visar att det finns tva stycken skarmar for Zoommaotet, den som hon tittar pa ar den med
en lite kraftigare prick.

Nar hon drar fingret 6ver skarmen ar vianster kommer hon till den andra skarmen och déar kan hon
trycka pa den runda knappen for att satta pa mikrofonen (Tap to speak).

Tips:

e Visar foreldsaren en presentation och du kan bara se delar av den? Be Zoom anpassa
den till din bildskdarm genom att valja Scale to fit to screen.

e Nagonstans i Zoom-fonstret finns bilder pa de 6vriga deltagarna. Du kan valja om du
vill se den som talar (Speaker) eller sa manga som ryms (Gallery).
Till exempel i datorn, anslutning via klienten:

Zoom Meeting

v Speaker & . Kerstin N,
Gallery

O «icki u
Fullscreen

e Har du akt ur moétet? Det kan handa om man har instabilt nar eller rakar klicka
knappen Leave (lamna). Ingen fara - klicka bara pa moteslanken igen.
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